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Cel

Kazda spodtka, ktora prowadzi eksport, ma obowigzek zapewni¢ zgodnosc¢ z przepisami dotyczgcymi
kontroli eksportu obowigzujagcymi w danym kraju. Na potrzeby zapewnienia zgodnosci
z przepisami dotyczacymi kontroli eksportu w dziatalnosci KOSPEL w niniejszych wytycznych
opisano procedure dla dziatan biznesowych w odniesieniu do odpowiednich obszaréw prawa
(krajowego i miedzynarodowego).

Osoba odpowiedzialna za eksport

Kierownictwo Spétki Kospel odpowiada za eksport zgodny z prawem. Za eksport jest
odpowiedzialny Wiceprezes ds. Pionu ds. klienta i spoczywa na nim ogdlna odpowiedzialnos¢ za
kontrole eksportu zgodnie z przepisami o handlu zagranicznym.

Zakres obowigzkéw w zwigzku z kontrolg eksportu i odprawa celng

Osoba odpowiedzialna za eksport okresla zakres obowigzkéw w zwigzku z kontrolg eksportu i cta
w Spofce Kospel. Stanowi gtéwng osobe kontaktowag w przypadku wszelkich zapytan zwigzanych
z kontrolg eksportu i przepisami celnymi, a takze dla odpowiednich organéw. W przypadku
wystgpienia konfliktdw w transakcjach, ktére sg istotne z punktu widzenia kontroli eksportu lub
cta, jest ona upowazniona do podejmowania decyzji i wydawania polecei. Obejmuje to funkcje
wstrzymania transakcji biznesowych i bezposrednie interwencje w te transakcje. Dziat Eksportu
jest odpowiedzialny za zapewnienie technicznego i organizacyjnego wdrozenia procedur kontroli
eksportu i procedur celnych oraz za monitorowanie zgodnosci z przepisami wydanymi przez osobe
odpowiedzialng za eksport.

Kontrola procesu
Wszystkie transakcje biznesowe muszg byé rejestrowane i przetwarzane wylfgcznie
w odpowiednim systemie ERP.

Kontrola eksportu towarow
Wszystkie towary, tj. czesci, oprogramowanie i technologia, muszg by¢ sprawdzone pod katem
obowigzku uzyskania zezwolenia.

Embarga

W  przypadku kontaktéw biznesowych 2z osobami fizycznymi i prawnymi, grupami,
przedsiebiorstwami i podmiotami z krajéw objetych embargiem nalezy przestrzegac¢ przepiséw
dotyczacych embarga. Eksport do ww. krajow moze byé przeprowadzony wytgcznie po uzyskaniu
zgody osoby odpowiedzialnej za eksport.

Ustugi

Ustugi rowniez podlegajg kontroli eksportu. Moze to obejmowac wsparcie techniczne zwigzane z
naprawg, rozwojem, produkcjg, instalacjg, testowaniem, konserwacjg lub jakgkolwiek inng ustuga
techniczng i moze przyjgé forme instruktazu, szkolenia, przekazania praktycznej wiedzy,
umiejetnosci lub doradztwa.



Handel zagraniczny i kontrola eksportu

Miedzynarodowe podréze stuzbowe

Podréze stuzbowe réwniez podlegajg przepisom o kontroli eksportu i przepisom celnym, i nalezy je
wczesniej uzgodnic z wtasciwym przetozonym. Dotyczy to w szczegdlnosci podrozy stuzbowych do
krajow objetych embargiem oraz przekazywania technicznej wiedzy specjalistycznej, istotnej
z punktu widzenia przepisdw o kontroli eksportu.

Procedura dotyczgca obowigzku uzyskania zezwolenia

Jesli planowana transakcja wymaga uzyskania zezwolenia, nalezy ztozy¢ odpowiedni wniosek do
wtasciwego organu. Procedury wydawania zezwolen sg regulowane na poziomie krajowym i musza
by¢ przestrzegane.

Stosowanie roznych dziedzin prawa
Kazdy planowany eksport podlega réznym obszarom prawa. Zadaniem Dziatu Eksportu jest
uwzglednienie wymogow poszczegdlnych dziedzin prawa.

Szkolenie wstepne i biezace

W ramach doboru personelu osoba odpowiedzialna za eksport ma obowigzek zapewni¢, by
pracownicy Dziatu Eksportu, ktéorym powierzono zadania zwigzane z przepisami dotyczacymi
kontroli eksportu, posiadali aktualng wiedze niezbedng w zakresie swojej odpowiedzialnosci.

Dokumentacja

Wszystkie dokumenty zwigzane z dang transakcja sg przechowywane razem w formie
elektronicznej. Dokumenty sg przechowywane przez co najmniej dziesie¢ lat w formacie tylko do
odczytu.



